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Vyhlaska dékana ¢. 12VD/2021

Organizac¢ni zabezpedeni a formalni naleZitosti statni zavéreéné zkousky a kvalifika¢nich praci

CAST PRVNI
PREDMET UPRAVY
Clanek 1

Tato vyhlaska v sovuladu s Cl. 1 odst. 5, ¢l. 46 odst. 4, ¢l. 51 odst. g a CL. 54 odst. 1 Studijniho a zkuSebniho
fadu (dale jen ,,SZR*) Zapadoceské univerzity v Plzni (dale jen ,,ZCU*) upravuje:

a) organiza¢ni zabezpeceni statnich zavéreénych zkousek (dale jen ,,SZZ*),

b) hodnoceni statni zavérecné zkousky a celého studia,

¢) formalni nalezitosti kvalifika¢nich praci (dale jen ,,BP*“ a ,,DP*).

CAST DRUHA
ORGANIZACNI ZABEZPECENI SZZ

Clanek 2
Obsah a forma SZZ

1. SZZ v bakalarskych studijnich programech se sklada z:
a) povinné oborové Casti podle akreditace studijniho programu,
b) nepovinnych ¢asti podle akreditace studijniho programu,
€) povinné obhajoby bakalaiské prace (dale BP), pokud to studijni program stanovuje.
2. SZZ ve studiu programu Ugitelstvi pro 1. stupeii ZS ma tyto asti:
a) zkousku z pedagogiky a psychologie,
b) zkousku z ¢eského jazyka a literatury s didaktikou,
¢) zkousku z matematiky s didaktikou,
d) obhajobu diplomové prace (dale DP).
3. SZZ ve studijnim programu se specializacemi (Ugitelstvi pro ZS) & ve studijnich programech
Utitelstvi pro SS ma tyto Gasti:
a) zkousku z pedagogiky a psychologie,
b) zkousku z kazdé studované specializace ¢i z kazdého studijniho programu,
¢) obhajobu DP.
4. SZZ v neucitelskych navazujicich magisterskych studijnich programech ma tyto ¢asti:
a) oborovou ¢ast podle akreditace studijniho programu,
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b) obhajobu DP.
Tematické okruhy pro zkousky z pfedméti SZZ zvetejni garantujici katedra studentim na dostupné
¢asti svych internetovych stranek, a to nejpozd¢ji do zacatku vyuky v semestru, ve kterém se SZZ
kona.
K jednotlivym castem SZZ se student pifihlasuje na studijnim odd€leni v terminech danych
terminovnikem ¢innosti. ve studijni oblasti akademického roku FPE (dale jen terminovnikem
¢innosti).
V bakalaiskych studijnich programech muze student konat zkousku tehdy, pokud splnil vSechny
predméty v piedepsané skladbé studijniho planu programu maior a minor (pfipadné hl. sloupu),
tj. jestliZe splnil v§echny povinné predméty a ze vSech bloki povinné volitelnych predméti
programii maior nebo minor (pfipadné hl. sloupu) ziskal poZadovany pocet kreditli. Nejpozdé;ji
tfi pracovni dny pred terminem statni zavérecné zkousky musi mit student ulozeny vSechny zapocty
a zkousky piedepsané studijnim planem daného oboru v databazi IS/STAG. Je povinnosti studenta
si pired touto lhiitou zkontrolovat, Ze vSechny jeho studijni vysledky jsou uloZeny v portalu.
Pokud tomu tak neni, musi neprodlené kontaktovat prislusného vyucujiciho nebo sekretariat katedry
a pozadat o uloZzeni vysledku do databaze. Student neni povinen dostavit se osobn¢ na studijni
oddéleni ke kontrole splnéni studijniho planu, kontrola probiha na zakladé vysledkl ulozenych
v databdzi. Student, ktery neziskal vSechny piedepsané vysledky dané studijnim planem,
nemiZe pristoupit k SZZ.
Zkousku z pedagogiky a psychologie v ucitelskych studijnich programech mutze student konat
po absolvovani pedagogicko-psychologickych piedméti ze spole¢ného zakladu a pedagogickych
praxi, tj. jestlize dosahl za tyto pfedméty poctu kredith stanoveného studijnim planem studijniho
programu.
Zkousku z jednotlivych specializaci studijniho programu Ug¢itelstvi pro ZS a sdruzenych programi
Utitelstvi pro SS miize student konat, pokud splnil viechny podminky dané studijnim planem
pro danou specializaci ¢i odpovidajici ¢ast sdruzeného programu (oboru) tj. jestlize splnil vSechny
povinné predméty specializace nebo programu (oboru) a ze vSech bloki povinné volitelnych
predméta specializace nebo programu (oboru) ziskal pozadovany pocet kredita.
Zkousku z €eského jazyka a literatury s didaktikou mtize student programu Ucitelstvi pro 1. stupen
ZS konat, pokud splnil viechny povinné piedméty tohoto oboru a ze vsech blokii povinné
volitelnych piedmétt uvedeného oboru ziskal odpovidajici pocet kreditu.
Zkousku z matematiky s didaktikou mize student programu Ugitelstvi pro 1. stupeii ZS konat,
pokud splnil v§echny povinné pfedméty tohoto oboru a ze vSech blokti povinné volitelnych predmétt
uvedeného oboru ziskal odpovidajici pocet kredita.
Zkousky ve studijnich programech mohou mit formu zkousky 0stni nebo zkousky kombinované
(Ustni a pisemné, Ustni a klauzurni nebo ustni a praktické). O formé& SZZ rozhodne na navrh
garantujici katedry dékan.
Pokud je zkouska ve studijnim programu konana formou kombinované zkousky, tak pted tim,
nez student pfistoupi k Uustni casti zkousky, musi mit splnénou pisemnou, piip. klauzurni
nebo praktickou ¢ast zkousky.
Délka ustni zkousky je maximalné 60 minut. Komise poskytne studentovi pfiméteny cas k ptiprave
odpovédi na otazky, které si student voli losovanim. Cas na piipravu se do délky zkousky
nezapocCitava.



Clanek 3

Organizacni zabezpeceni SZZ

Garantujici katedra kazdoro¢né v terminu stanoveném terminovnikem ¢innosti akademického
roku FPE navrhne dékanovi:

a) terminy konani SZZ,

b) slozeni komisi pro SZZ.
Dé&kan podle odst. 1 rozhodne a svoje rozhodnuti zvetejni ve vetejné ¢asti internetovych stranek
fakulty.
Pokud z divodu krizového opatfeni vyhlaSeného podle krizového zakona nebo z divodu nafizeni
mimotadného opatfeni podle zvlastniho zadkona neni moznd nebo je omezena osobni piitomnost
studentll na vzdélavani nebo zkouSkach anebo Ucastnikdl na statni rigorézni zkousce a pokud
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy toto svym rozhodnutim umozni, mtize vysoka skola
vyuzivat pfi statni zkouSce nastroje distancniho zpisobu komunikace a konat ji bez ptitomnosti
vefejnosti za piedpokladu, Ze z jejiho prib&hu potidi audiovizualni zaznam, ktery uchova po dobu
péti let; zdznam vysoka Skola poskytne pouze organu vetejné moci pii vykonu jeho pravomoci,
atona jeho zadost. V tomto piipadé muze dé€kan podrobnosti konani SZZ upravit zvlastni
vyhlaskou.

Clanek 4
Odhlaseni a omluva SZZ

Student ma pravo odhlasit se od SZZ bez udani diivodl nejpozdéji tfi dny pred zacatkem zkusebniho
terminu. OdhlaSeni mutze provést elektronickou formou pouze ze svého studentského e-mailu
nebo pisemnou listinnou zadosti s vlastnim podpisem. Omluva z ucasti na terminu SZZ nebo jeji
asti po prob&hnuti terminu se doruuje v souladu s ¢l. 48 Studijniho a zkuSebniho fadu ZCU
Vv Plzni v pisemné podob¢ na studijni oddéleni FPE do tii pracovnich dni od terminu SZZ.

Clanek 5
Komise pro SZZ

SZZ je dle § 53 VS zakona veiejna a kona se pied zkusebni komisi, jejiz ¢leny jmenuje dékan z osob
schvalenych védeckou radou a ktera je dékanem jmenovana pro kazdou ¢ast SZZ. Zkusebni komise
pro SZZ je nejméné tficlenna a je slozena z predsedy, mistopfedsedy a ostatnich ¢lent. SZZ
Ize konat za piitomnosti nejméné tiéi ¢lenti komise pro SZZ, z nichZ alesponi jeden je piedseda
nebo mistoptedseda.

O pribéhu SZZ se vedou zapisy. Vefejnosti neni povoleno bez souhlasu vSech zucastnénych osob
potizovat obrazovy ani zvukovy zaznam.

CAST TRETI
HODNOCENI SZZ A CELEHO STUDIA
Clanek 6
Jednotlivé casti SZZ se klasifikuji znamkami ,,vyborné®, ,,velmi dobie®, ,,dobie” a ,nevyhovél“.
O hodnoceni rozhoduje komise pro SZZ. Pii rovnosti hlast rozhoduje hlas piedsedy,
Vv jeho neptitomnosti hlas mistoptedsedy. Klasifikace obhajoby BP, resp. DP, piihliZi ke klasifikaci
BP (DP) stanovené vedoucim prace a oponentem a k vlastnimu prib&hu obhajoby.

Pokud je student klasifikovan nejvyse z jedné ¢asti SZZ ,,velmi dobie“ a z ostatnich ,,vyborné&,
vykonal SZZ s celkovym prospéchem ,,vyborné*. Pokud je student klasifikovan nejvyse z jedné casti



SZZ ,dobie“ a z ostatnich ,,vyborné“ nebo ,,velmi dobte“, vykonal SZZ s celkovym prospéchem
,»velmi dobfe“. Jsou-li dvé nebo vice casti SZZ hodnoceny ,,dobtfe“, vykonal student SZZ
s celkovym prospéchem ,,dobie*. Pokud je néktera z ¢asti SZZ klasifikovana znamkou ,,nevyhoveél®,
je celkovy vysledek SZZ klasifikovan ,,nevyhoveél®.

Celkové hodnoceni studia vyjadiuje stupeit studentovy uspéSnosti v prub&hu celého studia
na fakulté¢. Uzavira se po ukonceni SZZ a klasifikuje se stupnici: ,,absolvoval s vyznamenanim®,
»absolvoval“, . neabsolvoval®. Toto hodnoceni provadi zkusebni komise u posledni ¢asti SZZ.
Student absolvoval studium s vyznamenanim, jestlize dosahl vazeny studijni primér za dobu celého
studia nizs$i nez 1,51 a SZZ vykonal s celkovym prospéchem ,,vyborné*.

Student je hodnocen stupném ,,neabsolvoval®, pokud v terminu daném ¢l. 3 odst. 2 nebo ¢l. 65 odst.
1 Studijniho a zkusebniho fadu fakult ZCU neslozil Gispésné SZZ.

Vysledky SZZ zadava garantujici katedra bez zbyte¢ného odkladu do elektronického informaéniho
systému ZCU (dale jen ,,JS/STAG").

Clanek 7
Opravné SzZZ

Nedostavi-li se pfihlaseny student ke SZZ a nepozada-li dékana o omluveni své neucasti, resp. dékan
jeho Zzadosti o omluvu nevyhovi, je student klasifikovan znamkou ,,nevyhovel®.

Student ma pravo odhlésit se od obhajoby BP, resp. DP nejpozdéji 3 dny pred zacatkem terminu.
Nedostavi-li se ptihlaseny student k obhajobé z vaznych divodt, mtze dékan jeho netcast
na zéklade¢ jeho zadosti podané prostfednictvim studijniho oddéleni nejpozdéji do tfi pracovnich dnt
po terminu obhajoby omluvit. V takovém piipadé student obhajuje jiz odevzdanou praci v novém
terminu, na ktery se opé&t piihlasi na studijnim oddéleni do terminu stanoveného terminovnikem
¢innosti akademického roku FPE.

Pokud student neobhajil BP, resp. DP, klasifikuje se obhajoba znamkou ,,nevyhovél“. Vedouci prace
s pfedsedou komise ur¢i, zda je podminkou opakovani obhajoby vypracovani nové préce.
Toto rozhodnuti zaznamena predseda komise do zapisu o SZZ.

Student, ktery byl z nékteré ¢asti SZZ klasifikovan zndmkou ,,nevyhovel®, tuto cast SZZ opakuje.
Pokud student u SZZ, resp. nékteré ¢asti SZZ nevyhovél, muze se ptihlasit k prvni opravné zkousce.
Pokud student nevyhovél pfi prvni opravné zkousce, mize se pfihlasit k druhé opravné zkousce.
Dalsi opakovani SZZ se nepovoluje.

CAST CTVRTA )
BAKALARSKA A DIPLOMOVA PRACE
Clanek 8

BP si student voli pouze ze svého hlavniho oboru studia, v ptipadé sdruzeného studijniho programu
Z programu maior.

DP si student studijniho programu Ugitelstvi pro ZS (s vyjimkou Ugitelstvi pro 1. stupen ZS) voli
z jedné ze specializaci. V piipadé programi Ugitelstvi pro SS si student voli téma DP z programu
maior. Student programu Ugitelstvi pro 1. stupeit ZS si voli DP z didaktiky nékterého z predmét,
které jsou vyucovany na 1. stupni ZS, nebo z pedagogiky, nebo z psychologie.

Termin pro zvoleni témat studentem je dan terminovnikem ¢innosti daného akademického roku FPE.
Témata BP, resp. DP vyhlasuje vedouci garantujici katedry a zvefejiiuje je v Casti webovych stranek
katedry dostupné studentim nejpozdéji do konce akademického roku predchdzejicimu tomu,
ve kterém by student mél pristoupit k obhajob¢. Zaroven jmenuje vedouci praci.
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Nejvyssi pocet soucasné vedenych kvalifika¢nich praci v bakalaiském a v magisterském studiu
jednim pracovnikem nesmi ptfesahnout 12 praci, z nichz maximalné¢ 7 muze byt diplomovych.
Tento pocet lze prekrodit pouze ve vyjimeénych a oduvodnénych ptipadech a se souhlasem
vedouciho garantujici katedry. Vedouci garantujici katedry muze rovnéZz s piihlédnutim
ke specifikiim oblasti vzdélavani a konkrétnimu studijnimu programu stanovit pocet pfimétené nizsi.
Vedouci garantujici katedry jmenuje vedouciho prace a jednoho ¢i vice oponentii. Vedouci i oponent
musi mit patficné vysokoSkolské vzdélani odpovidajici danému studijnimu programu. Dosazené
vzdélani vedouciho prace by mélo byt nejméné o jeden stupen vyssi, nez jaky je typ studijniho
programu, v ramci n€hoz vedou BP, resp. DP. Alesponn vedouci prace nebo oponent musi byt
z garantujici katedry. Student vypracuje spole¢né s vedoucim prace podklady pro zadani, které ulozi
v IS/ISTAG. Nasledné¢ postupuje dle Vyhlasky de€kana k procesu zadavani, odevzdavani
a vypracovani kvalifika¢ni prace.

Forma vyhotoveni BP, resp. DP je dana VyhlaSkou dékana k procesu zadavani, odevzdavani
a vypracovani kvalifika¢ni prace, ktera je zvefejnéna na webovych strankach fakulty. Termin
odevzdani BP, resp. DP je stanoven v zadani a je pro studenta zavazny. Odevzdani prace neni
podminéno prihlaskou k obhajobé prace.

Vedouci BP nebo DP je povinen pfed obhajobou odevzdané prace provést jeji kontrolu podobnosti
v systétmu THESES. Vedouci prace posoudi bezodkladné vysledky ovéfovani a hodnoceni prace
uzavie nastavenim prislusného parametru ,,Posouzeni podobnosti“ v IS/STAG. K jakékoliv zjisténé
vice nez 10% podobnosti je vedouci prace povinen se pisemné vyjadrit ve svém posudku. Pokud je
prace posouzena s podezienim na plagiatorstvi, nesmi byt tato prace pfipusténa k obhajob¢ a vedouci
garantujici katedry musi podat pisemny podnét dékanovi k =zahdjeni disciplinarniho fizeni.
Disciplinarni fizeni se kona na zakladé rozhodnuti dékana a do doby nabyti pravni moci rozhodnuti
v disciplindrnim fizeni se proces obhajoby pferuSuje. Po nabyti prdvni moci rozhodnuti dékana
0 udéleni sankce v disciplinarnim Fizeni, ozna¢i vedouci katedry kvalifika¢ni praci v systému
jako Plagiat.

BP, resp. DP jsou psany v ¢eském jazyce s vyjimkou jazykovych obori, ve kterych muze byt
v zadani uvedena moznost zpracovani ve studovaném jazyce. Zpracovani BP, resp. DP v jiném
jazyce, nez podle véty prvni povoluje dékan na zadost studenta.

Vedouci préace vypracuje hodnoceni piedlozené BP (DP) a oponent vypracuje posudek piedlozené
BP (DP) tak, aby se s nimi mohl student seznamit nejpozd¢€ji pét pracovnich dni ptfed obhajobou.
Soucasti hodnoceni i posudku je klasifikace jednim ze stupiiti ,,vyborné, ,,velmi dobie®, ,,dobie*,
,nevyhovel®,

Na Zadost studenta mize vedouci garantujici katedry téma BP nebo DP zménit a dékanovi predlozit
nové zadani.

Student si voli téma kvalifikaéni prace V odpovidajicim ro¢niku a do data uvedeného
v Terminovniku vzdy aktualniho akademického roku. Pokud mu jsou znamy skute¢nosti
zdiivoditujici posun volby o dalsi rok, mize volbu odlozit. Volba tématu je pravem a zodpovédnosti
studenta.

Nemiize-li vedouci prace studenta vést, ur¢i vedouci garantujici katedry jiného vedouciho prace.

K obhajobé BP a DP se student pfihlasuje pisemnou pfihlaskou na garantujici katedie v terminech
danych terminovnikem ¢innosti. FPE.

K obhajobé BP nebo DP se miize student piihlasit, pokud ziskal ve skladbé predmét predepsané
studijnim programem studovaného oboru pocet kreditli rovny alespon Sedesatinasobku poctu rokt
standardni doby studia. Nejpozdéji tfi pracovni dny pied terminem obhajoby musi mit student
ulozeny vSechny zapolty a zkouSky predepsané studijnim planem daného oboru v databazi
IS/STAG. Je povinnosti studenta zkontrolovat si pied touto lhiitou, Ze vSechny jeho studijni
vysledKy jsou uloZeny v IS/STAG. Pokud tomu tak neni, musi neprodlené kontaktovat piislusného
vyucujiciho nebo sekretariat katedry a pozadat o ulozeni vysledku do databédze. Student neni povinen
dostavit se osobné na studijni oddéleni ke kontrole splnéni studijniho planu, kontrola probiha


https://www.fpe.zcu.cz/cs/Students/schedule.html

na zaklad¢ vysledkd uloZzenych v databazi. Student, ktery neziskal v§echny piedepsané vysledky
dané studijnim planem, nemuze pfistoupit k obhajobé.

16. Bakalatska nebo diplomova prace je nejméné pét pracovnich dnli pfed konanim obhajoby zvefejnéna
k nahlizeni na sekretariatu katedry, na které bude probihat obhajoba.

17. Pii obhajobé BP nebo DP se student vyjadiuje k pfipominkdm v hodnoceni vedouciho a posudku
oponenta prace a odpovida na otazky ¢lent komise. Doba obhajoby nesmi pfesahnout 45 minut.

Clanek 9
Pozadavky na vypracovani kvalifikaéni prace

Pozadavky na vypracovani kvalifika¢nich praci (BP, DP) feSi samostatnd Vyhlaska dékana k procesu
zadavani, odevzdavani a vypracovani kvalifikacni prace.

CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 10

1. De¢kan muze nekteré pravomoci, které mu podle tohoto fadu pfislusi, pfenést na prodékana.
2. Vyhlaska dékana 2VD/2018 ze dne 21. 2. 2018 a se timto zruSuje.
3. Tato vyhlaska nabyla G¢innosti dnem 7. 5. 2021

doc. RNDr. Pavel Mentlik, Ph.D.
dékan FPE



