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V Plzni 29. ledna 2018
ZCU 002087/2018/DFPE/For

Whlaska dékana ¢. 1vD/2018
Proces zadavani, odevzdavani a vypracovani kvalitikni prace

~ Cast prvni o
VYPRACOVANI KVALIFIKA CNi PRACE
Clanek 1

V této vyhlasce je za kvalifikai praci (KP) povaZzovana bakedka prace (BP) a diplomova

prace (DP).

Zadani KP provadi student v soulad&lénkem 54 Studijniho a zkuSebnilédu Z°U

v Plzni.

Postup zadani je nasledujici:

a) Student pipravi ve spolupraci s vedoucim prace podklad paani KP.

b) Student na Portalu vyplni Podklady pro zadani kkakni prace (nabidka Moje
studium, zalozka Kvalifikéni prace).

c) Student si vytiskne podklad pro zadani KP, podepidea necha ho téZz podepsat
vedoucim prace.

d) Student peda podepsany podklad sekiethkatedry (centra).

e) Sekretéka vyplni zadani KP v IS/STAG, vytiskne ho ve dvexempldich a necha
je schvalit (podepsat) vedoucim katedry (centra).

f) Sekretéka posle zadani k podpisu né&enat.

g) Zadani podepsané&khnem si student vyzvedne na sekretariatu kateamnti@).

V BP autor prokazuje schopnost samostdeoreticky i prakticky zpracovat zadané téma.

Analyza problému musi obsahovat také vlastni naatora na nejzava#si otazky tématu.

Vlastni text prace zpravidla niggsahuje 90 000 znaK50 normostran), minimalnipustny

rozsah je 54 000 znaK30 normostran).

DP pekrauje urovés BP rozsahem i hloubkou zpracovani. Zpravidla maraktier

rozsahlejSi studie, kteraiipasSi novy pohled na zadany problém, nebo je fuadou

analyzou zkoumaného problému a variant jeled$eni. Vlastni text prace obvykle
negesahuje 180 000 znak(100 normostran), minimalni rozsah je 72 000 #nak

(40 normostran).

Pokud je pednttem KP unglecké dilo nebo technické dilo, odevzda autor & forme

privodni zpravu o rozsahu minim&l8 000 znaik (10 normostran).

Prace obsahuje:

a) Titulni list s ndzvem univerzity, fakulty a katednya které byla prace vypracovana,
nazev prace, pod nim typ KP (Bakalké prace nebo Diplomova prace), plné jméno
autora, studijni program a obor, v dotidisti stranky pak text Vedouci prace a jméno
vedouciho pracedéetrs tituld, text Plzé a rok odevzdani prace.

b) ProhlaSeni, Ze autor vypracoval praci samostatpouZzil pouze uvedenych pranien
a literatury. Toto prohlaseni je podepsano autqreine.

c) Podikovani (pokud autor uzna za vhodné).

d) Original zadani prace.



e) Obsah prace.

f) Pripadny seznam zkratek.

g) Uvod, vlastni text pracélerény do kapitol, zasr.

h) Cizojazy¥né resumé.

i) Poznamkovy aparét, refekan seznam (pouzitd literatura a prameny).
j) Pripadny seznam obréaiktabulek, graf ¢i diagram.

k) Pripadné pilohy.

8. Rozsah préace je definovangem normostran, tj. gbem znaki, nikoliv paétem tiskovych
stran. Do vlastniho textu se nezaipévaji Gvodni strany (titulni list, prohlaSentipadné
podkkovani, zadani¢i seznam zkratek), strany se seznamem pouzitychmepna
poznamkovym aparatem, ilustrujicinfilphami apod.

9. Stranky textu jsou @bézrne cislovany pdéinaje obsahem. ifohy se cisluji odliSnym
gislovanim. Cislovani je umigho v pravém dolnim rohu stranky. Tabulky, obrézky,
diagramy apod. maiji vlastdislovani, na které se v textu odkazuje. Pokud mefgtiohy,
obrazky, fotografie, diagramy apodiimou soddsti textu, fipojuji se na konec prace,
piip. se viozi pod pasku na vimt stranu zadni desky &isluji se. Na jejicitisla se v textu
odkazuje. Obrazky, diagramy, fotografie apod.,&jsou sotidsti textu, jsou dodgpvliozeny
s vyuzitim grafickych progratnnebo snimani skenerem.

10.Prace se tiskne na bily papir formatu A4 pouzeepog stra¥ okraje 2,5 cm (nalte, dole,
vpravo), u kibetu 3 cm. Sazba textu musi odpovidat pozatawdadenym na normostranu,
doporiené nastaverradkovani odstavce je 1i&dku, velikost pisma je 12 bindv piipads
poznamek podtarou lze uzit i velikost 10 béd Autor dodrzujeCSN 01 6910 (Uprava
pisemnosti zpracovanych textovymi editory).

11.Text prace je zpracovan dle zvyklosti oboru, prerktje vytv&en. Texty, myslenky
nebo data jinych autbmesmi autor prace vydavat za své vlastni, muspj@ci vzdyradre
vyznait a pramen citovat podle norngySN ISO 690.

12.Pred odevzdanim prace student na Portalu (nabidka Mimjdium, zalozka Kvalifikani
prace) doplni udaje o kvalifikai praci (abstrakt prace, &tiva slova, peéet stran atd.).
Na Portélu téZz odevzda elektronickou kopii pracdorenatu PDF. Bezéthto Ukor nelze
kvalifika¢ni praci odevzdat.

13.Prace se odevzdava poené osob katedry nebo centra (zpravidla sekfktd.
Ta v IS/ISTAG zkontroluje, zda student doplnil datBlu idaje o KP a zda tamtéz odevzdal
elektronickou kopii prace. Pokud ano, doplni doSIBXG datum odevzdani prace
a odevzdané prace zaregistruje. Pokud student aéd@pinil nebo nenahral elektronickou
kopii prace, poviena osoba praci n&jme do doby, nez student nedostatky odstrani.

14.Prace se odevzdava ve dvou exerfiplav pevné vazb Na deskach je vyttan oficialni
nazev univerzity a fakulty, typ prace, rok odevzad@njméno autora. Soésti prace
je i elektronick& kopie jejiho textu ve formatu PRFzdrojového dokumentu textového
editoru umistna na CD¢i DVD, které je zasunuto do kapsyigevréné na zadni vnibi
straré desek prace. Nasimusi byt popsan nasledujicimi Gdaji: jménoigngeni autora,
nazev prace a rok jejiho odevzdani.

15.Nedostatky v logickéntleneni prace, ve zjsobu citaci, v poznamkovém aparatu, v drovni
jazykového zpracovani apod. snizuji Kklasifikaci, jsou-li na Ujmu srozumitelnosti
nebo myslenkovécistoty prace, mohou byt i adodem jejiho hodnoceni znamkou
~nevyhowl”.

16.0devzdana prace nesmi byt do konani obhajobyjifav ftadném¢i nahradnim terminu)
dodaténé¢ upravovana nebo nahrazovana praci jinou. Po obhgg s praci nakladano
v souladu s fislusnou srérnici rektora.

17.Zvefejiovani BP a DP upravuje gmice rektora.

18.Vzory titulnich  listt  kvalifikaénich praci a prohlaSeni jsou  uniist
na http://fpe.zcu.cz/study/pro_studenty/kvalifikagrace.htmi.
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ZADAVANI A ODEVZDAVANI KVALIFIKA  CNICH PRACI
Clanek 2

Termin vyhlaSeni témat kvalifikaich praci je stanoven terminovnikémnosti ve studijni
oblasti pro dany akademicky rok FPE (dale jen teawiik ¢innosti). Témata bakatkych
praci jsou zpravidla vyhlaSovana naaku letniho semestru, témata diplomovych praci
jsou zpravidla vyhlaSovana nacatku zimniho semestru. Katedry jsou povinny stanéve
terminy dodrzovat.

Kazdy student je povinen si téma zadat nejppatb terminu stanoveného terminovnikem
¢innosti. Studenti bakaiskych studijnich progratnzadavaji téma zpravidla ve druhém roce
studia, studenti navazujicich magisterskych stichjrprograni zadavaji téma zpravidla
v prvnim roce studia a studenti magisterského stili programu zadavaji téma zpravidla
ve ¢tvrtém roce studia.

Souwasti zadani prace je planované datum odevzdanifaldte je ucen v gFisluSném
akademickém roce jeden termin odevzdani kvalifikgprace, a to 3Qterven. Sekretéa
katedry zada do IS/STAG planované datum odevzddtepV gipack, Zze termin fipada
na vikend nebo statni svatek, posouva se termiwzddai na prvni nasledujici pracovni
den. Pokud chce student obhajovat kvalifikigoraci v letnim terminu, termin pro odevzdani
kvalifika¢ni prace stanovi na zakkdvého uvazeni vritim pokynem vedouciifslusné
katedry.

Student odevzda préci ve stanoveném terminu. B&agevzdava na pracovisti, kde byla
prace zadana. Sekr#ta pracovi&t vypracuje po 30. 6. seznam studenktei praci
ke stanovenému terminu neodevzdali, a &t pracovnich di zaSle seznam na studijni
odctleni.

Dékan miZze na zakla#l Zadosti studenta ¢&it v souladu se Studijnim a zkuSebniddem
ZCU nahradni termin odevzdani kvalifid prace.

Pokud student praci neodevzdal, ale pozadal o dahtarmin odevzdani atkbn Zadosti
vyhowl, posle studijni referentka sekrit@ katedry rozhodnuti, ve kterém je uveden
nahradni termin odevzdani prace. Sekkatgpracovidt informuje o nahradnim terminu
vedouciho prace, podle rozhodnuti opravi v IS/STA&ované datum odevzdani prace.
Posunuti terminu pro odevzdani kvalitkd prace bude povoleno ze zavaznydivadia
(zejména dolozené dlouhodobé zavazné zdravotivody, mobility organizované
univerzitou, rodiovska dovolend, relevantninebdy spojené s koncepci kvalifikai prace.

V tomto gipack je nutno pilozit podrobné pisemné vyjéehi a doporéenivedouciho prace
parafované vedoucim garantované katedry. Pokudrdatlevzdani prace spada do doby
pieruseni studia, musi student pozadat o posun terimied po nastupu zZgruseni studia.
Duvodem pro odklad kvalifikéni prace neni: vykon zasstnani, zmina vedlejSiho sloupu,
kratkodobé onemoeni apod..

Student vloZi rozhodnuti o ndhradnim terminu odénidlo kapsy ipevrené na vnitni
straré desek kvalifikéni prace.

10. Studijni referentka porovna seznam studgehtei neodevzdali praci do 30. 6., s podanymi

zadostmi o uteni nahradniho terminu odevzdani.

11.Pokud student praci neodevzdal a nepozadal o ndihracinin odevzdani neb@ldn jeho

zadosti nevyhodl, studijni referentka vyhotovi rozhodnuti o ukeni studia pro nespini
pozadavku (vizélanek 65, odst. 1, pism. h) Studijniho a zkuSebiidtu AU v Plzni).
Rozhodnuti zasle studentovi.



=

) Cél,st treti )
ZAV ERECNA USTANOVENI
Clanek 3

Dékan mize rekteré pravomoci, které mu podle tohaéalu Fislusi, fenést na pragkana.
Whlaska @kanky 11VD/2012 ze dne 15. 9. 2012 a Pokyn gkadky pro studijni
a pedagogickodinnost¢. 03PD/2015 se timto zruSuiji.

Tato vyhlaska nabyv&innosti dnem 1. 2. 2018.

RNDr. Miroslav Randa, Ph.D.
dkan FPE



